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6. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK
HASZNOSITASA, SELEJTEZESE

Bevezetés

A KOBANYAI BRINGAS EGYESULET eszkozei a tevékenység folytatdsa soran el-
haszndlédnak, korszeriitlenné, felhaszndldsra alkalmatlannd valhatnak, ez nagymértékben
gétolhatja a szervezet miikodését. Ezeknek az eszkdzoknek a szervezetbdl térténd kivondsa
szlikségszer(.

A felesleges vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével kapcsolatos tennivaldkat a
szamviteli torvény (Szt.) nem szabdlyozza. A felesleges vagyontdrgyak hasznositasaval, se-
lejtezésével kapcsolatos jogkoroket az elndk gyakorolja. A feladatok el6készitésére Selejte-
zési Bizottsdgot hoz létre.

1. A vagyontargyak feleslegessé valasanak ismérvei

Az év folyaman bizonyos idoszakonként, de legkésébb az év végi leltarozas elbtt a vizsgalat
targyava kell tenni az eszkozok dllapotat, hasznalhatésagat, alkalmazasuk hatékonysdgit.

Az eszk6zok vizsgdlatit az aldbbiakra kiterjedden célszeri elvégezni:
- Immateridlis javak koéziil:

szoftver termékek,

egyéb szellemi alkotdsok,
vonatkozoan megvizsgalandd, hogy elavulds, vagy a tarsadalmi igények megvaltozdsa miatt
a felsorolt immateridlis javak koziil mi az, ami mar nem hasznos a szervezet szamdra a fe-
leslegessé valds miatt a haszndlatbdl kivont szellemi termékek értékesithetdk-e, vagy kise-
lejtezésre kell javasolni.

= Térgyi eszk6zok korébe soroltak koziil:

ingatlanok, kapcsolédé vagyoni értékt jogok,

épitmények, épiiletrészek,

muszaki berendezések, gépek, jarmivek,

egy€b berendezések, felszerelések, jarmivek,

beruhdzdsi létesitményekre
vonatkozoan mengsgalando hogy a tarsadalmi, piaci igények megvdltozdsa miatt a targyi
eszkozok koziil mi az, ami mdr elavult, nem hasznos a szervezet szamara, a feleslegessé
vilas miatt a haszndlatbdl kivont eszkozok €rtékesithetok-e, vagy kiselejtezésre kell java-
solni.

2. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének hataskori
eljarasai

A felesleges vagyontdrgyak hasznositdsa, illetve a selejtezés tigyvitele soran kdvetkezetesen
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kell figyelemmel kisérni a szervezet tulajdonvédelme el6irdsainak betartdsat.

Ki kell alakitani:

* afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

* afeleslegessé vdlds ismérveinek dltaldnos feltételeit,

* ahasznositds és selejtezési eljards lefolytatasanak, nyilvantartdsanak moédjat, annak
fenntartdsdaval, hogy a selejtezés — hat6sagi eldirast kivéve — nem jelent fizikai
megsemmisitést, vagy haszndlatra alkalmatlanna tételt,

* ahasznositdssal 0sszefiiggd értékelés modjat.

A szervezet vezet6jének irasban célszerii szabdlyozni azt, hogy az eldirtak ellenorzéséért kik
a felelos személyek, ezen beliil, hogy a selejtezési eljards sordn a felvett jegyzokonyvet kik
jogosultak aldirni, valamint azt, hogy ki tehet javaslatot és ki donthet a meglevd vagyontdr-
gyak selejtezésérol, leértékelésérol tovabbd, hogy milyen dron értékesithetd a vagyontargy.

Ezt az aldbbiakban szabdlyozza a szervezet:

A KOBANYAI BRINGAS EGYESULETNEL selejtes eszkozrél javaslatot tehetnek a
tisztségviselok, tagok, alkalmazottak A beérkezett jelentések alapjdn az Elnokhelyettes Se-
lejtezési Jegyzéket készit, melyet személyesen feliilvizsgal.

Felesleges vagyontdrgyak jelentése
A pénziigyi eloadd/pénztiros a feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrdl jegyzokonyvet
koteles késziteni.

A targyi eszkozokrol készitett jelentésnek az alabbi adatokat kell tartalmazni:

*  atargyi eszk6z megnevezése,

*az eszkoz jellemzod miiszaki adatai (tipus, gydrtasi szam, egyéb jellemzok),

* az eszkOz azonositd szama,

* nyilvantartdsi &r (amennyiben a feltard egységnél az ar nem ismert, Ugy azt a Se-
lejtezési Bizottsdg hatdrozza meg),
a feleslegesnek mindsitett eszkdzok mennyisége,

*  afeleslegessé valas oka

A Selejtezési Jegyz€k alapjdn a Selejtezési Bizottsag javaslatot tesz leértékelésre, megsem-
misitésre, értékesitésre. Szintén javaslatot tehet az esetleges kartéritési felel0sség megilla-
pitdsara.

Az eljaras sordn jelen kell lennie a Feliigyel6 Bizottsag — mint az ellen6rzo szerv - képvise-
16j€ének. Jelenléte hitelesiti az eljaras szabalyszerliségét.

Felesleges vagyontdrgyak mindositése

A Selejtezési Bizottsdg az elndk véleménye illetve egyetértésének figyelembevételével don-
tési javaslatot dllit Ossze.

A dontési javaslatnak ki kell térnie a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak modjara, ez
lehet:
szervezeten beliili atcsoportositas (hasznositas),
* eladds nyilvantartasi értéken,
*  értékesités leértékelt aron,

[§%]
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* térités nélkiili atadds mas gazdilkodd szervezetnek,
leértékelés €s készleten tartds,
*  selejtezés.

2.1 A hasznositas modja

A KOBANYAI BRINGAS EGYESULET felesleges vagyontargyait — térités ellenében mas
szervezeteknek, vagy maganszemélyeknek értékesitheti.

A térités mértékében, az dtadas idépontjdban, a fizetés mddjaban és hatdridejében a felek
allapodnak meg.

2.2 A hasznositas és selejtezés szamviteli elszamolasa

A feleslegessé vdlt valamint selejtezett, és értékesitett, tovabbd a hianyzé, vagy megsem-
misiilt vagyontargyakat, készleteket a konyvviteli nyilvantartdasbol ki kell vezetni és a szam-
viteli eléirdsoknak megfelelden el kell szamolni.

3. A felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos feladatok

A takarékos gazdalkodas érdekében el kell érni, hogy selejtezésre csak a mar hasznalha-
tatlan (muszaki dllapota vagy miiszaki tartalma miatt) vagyontargyak keriiljenek, illetve
amelyek javitdsa nem gazdasigos.

3.1 Hasznositasi modok

Felesleges vagyontdrgyak értékesitése

A felesleges vagyontargyak leggazdasdgosabb hasznositisi modja az értékesités. A szer-
vezet a piaci kereslet-kindlat fiiggvényében a felesleges targyi eszkizoket barmelyik gazdal-
kodo szervezet, vagy maganszemély részére térités ellenében értékesitheti.

A térités mértékében, az atadas idépontjaban, a fizetés médjaban és hataridejében — az
altalanos pénzforgalmi eléirdsok keretén beliil — a felek allapodnak meg.

/////

rébe tartozik. Abban az esetben, ha az értékesitésre keriilo targyi eszkoz, vagy készlet drdra
vonatkozdan rendelkezés nem tortént,

* targyi eszk6zok esetében a nettd értéket

*  készleteknél a tényleges beszerzési drat, indokolt alapul venni.

A vagyontargyakat a lehetd legkisebb veszteséggel célszerii értékesiteni.

Téritésmentes dtadds

Az eszkozdk téritésmentes dtaddsa csak az alapszabalyban meghatdrozott alapcélnak
megfelelden torténhet.

Az dtadds engedélyezése esetén dokumentdlni kell az dtadds-atvételt és gondoskodni kell
az atadasra keriilo targyi eszkoz dokumentdciéjanak ataddsardl is.
A targyi eszkdz 2 példanyos dtadas-atvételi bizonylatabdl:
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- 1. eredeti példdny az dtadondl marad, ennek alapjan kell a targyi eszkozok
egyedi nyilvantartasdban a sziikséges valtozast atvezetni,
=— 2. mdsolati példdny az dtvevo példanya,

3.2 A leértékelés

A szamviteli torvény eldirja, hogy azokat eszkdzoket, amelyek az eredeti rendeltetésiiknek
nem felelnek meg — az értékelés elvének betartdsaval — a mérlegbe csak csokkentett értéken
szabad felvenni. A leértékelés attdl az idoponttd] kezdddden kotelezd, amikor a csokkent ér-
téktség bekovetkezett. Az eszkozok és forrasok értékelése szabdlyzat tartalmazza részletesen
az értékvesztés elszdmoldsanak szabalyait.

4. Selejtezés, megsemmisités

4.1 A selejtezés fogalma
A felesleges targyi eszkozok, készletek kiselejtezése alatt az az eljaras értendd, amely soran
a szervezet
= az eladott targyi eszkozeit, az egyedi vagy csoportos nyilvantartasabol kive-
zeti, (mennyiségben és értékben),
- elkiilonitetten csokkent értékben Gjra nyilvantartdsba veszi, és 6rzésérdl gon-
doskodik,
- egyedenként, fajtinként €s tételes visszavételezésben mindaddig kimutatas-
ban szerepelteti, amig azokat a szervezet valamilyen formdban nem haszno-
sitja, vagy a megsemmisitési eljards keretében nem semmisiti meg.

A selejtezési eljaras lefolytatdsa tehat nem jelenti egyben a felesleges vagyontargy, kész-
let fizikai megsemmisitését, vagy haszndlatra alkalmatlanna tételét, kivéve, ha a Selejtezési
Bizottsag — a hasznavehetetlenség miatt a megsemmisités mellett dont.

Amennyiben a felesleges targyi eszkdz hasznositasa értékesités, téritésmentes atadas for-
mdjdban nem lehetséges, a selejtezésre s szervezet elndke ad engedélyt a Selejtezési Bizott-
sdganak irasbeli, indokolt javaslata alapjan.

Selejtezési jegyzokonyy tartalmazza:

- a selejtezés keltét,

- a bizottsdg tagjainak megnevezését,

- a selejtezett vagyontdrgy megnevezését, technikai adatait, a nyilvantartds
adatait, mennyiségi egységet, egységdrat, a selejtezett mennyiséget, a selej-
tezés értékét, a vissznyeremény bizonylati adatait, a hulladék-bevételezés ér-
tékét és a vonatkozo bizonylat adatait a selejtezett eszkdz tovabbi kezelésére
vonatkozo eldirdsokat, az eljards soran felhasznalt dokumentacidk felsorola-
sat,

- a selejtezés kezdeményezojét.

A selejtezés végrehajtdsat kovetden a bizottsdg tagjai a jegyzOkonyvet aldirdsukkal hitelesi-
tik. A jegyzOkonyv 2 példanyban késziil, melynek egyes példdnyait az aldbbiakban felsoroltak
kapjak:

o 1. példdny a szamvitel példanya, melynek alapjan az analitikus és szintetikus
konyvelésben a sziikséges atvezetések végrehajtandok,

4
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= 2. példdny a Selejtezési Bizottsag példanya,
A jegyzOkonyvet sorszam szerint kell megérizni, s hozzd kell csatolni a selejtezés egyéb
okiratait, példaul: lemondoé nyilatkozat, gazdasagossagi szamitas stb.

Selejtezett vagyontdrgyak nyilvantartdsa

A selejtezett vagyontargyakat azok értékesitéséig, vagy megsemmisitéséig a tobbi eszkoz-
tol elkiilonitetten kell nyilvantartani. A kiselejtezett, de tovdbb tarolt vagyontargyakat elkii-
lonitetten készletre kell venni. Eladaskor, elszdllitiaskor vagy megsemmisitéskor kivételezési
jegy alapjan a raktdri készlet nyilvantartasabol ki kell vezetni.

4.2 A megsemmisitési eljaras

A selejtezett targyi eszkozoket, készleteket dltaldban nem kell megsemmisiteni, vagy
haszndlhatatlannd tenni. Ezt csak abban az esetben kell elrendelni, ha a megsemmisitést ha-
tosagi eljards teszi kotelezové.

Kivételes esetben e rendelkezésen tilmenden sziikségessé vialhat a selejtezett vagyontargy
megsemmisitése. Az erre vonatkozd javaslatot a Selejtezési Bizottsag terjeszti el6 a szerve-
zet vezetOjének. Ilyen esetek, ha a selejtezett targyi eszkoz, vagy készlet (vagyontargy)

*  még hulladékként sem hasznosithatd,

*  raktdrozas, tarolohely hidnydban nem lehetséges a taroldsa,

*  amegsemmisitést jogszabdly nem tiltja, sot esetleg eloirja.

A megsemmisités végrehajtdsardl jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

*  a megsemmisitett vagyontargy megnevezését, leltdri vagy egyéb azonositasi sza-
mat,

* aselejtezés keltét,

* amegsemmisités elotti tarolohelyet,

*  aselejt készletrevételekor és megsemmisitésre kiadasakor felhaszndlt bizonylatok
szamat, keltét,
a megsemmisités modjat,
az eljarasban résztvevok felsoroldsat.

4.3 A felesleges vagyontargyak szamviteli elszamolasa

A felesleges vagyontdrgyak (targyi eszk6zok, készletek) hasznositasdval és selejtezésével
kapcsolatos szamviteli elszdmoldsokat a szdmviteli torvényben foglaltak eldirdsok szem
elott tartdsdval a szervezet szdmviteli szabdlyzatdban, eszkozok és forrdzok értékelése,
szamlarendjében eldirtak alapjan kell végrehajtani.

4.4 Ellenérzés

A felesleges vagyontargyak (targyi eszkozok,) folyamatos feltdrdsanak végrehajtasat, a
lebonyolitds szabalyszeriségét, a Selejtezé Bizottsag tevékenységét a Feliigyelo Bizottsag
ellendrzi.

Az ellendrzésrol jelentést kell késziteni, amelyben ki kell térni arra, hogy

~ a hasznositasra vonatkoz6 dontések létrejottek-e,
- dontést kdvetden a végrehajtds megtortént-e.
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A jelentés alapot ad e témakorben a gyakorlati végrehajtast célzé vezeté intézkedések meg-
tételéhez.

5. A feleslegessé valt eszk6zok, készletek hasznositasanak és a selejtezésnek
a bizonylatai

Targyi eszkdzok selejtezési nyomtatvanyai:
Selejtezési Jegyzék

Megsemmisitési jegyzékonyv

Selejtezési jegyzokonyv

6. Selejtezési eljaras lefolytatasanak értékhatara

A targyi eszkozdk értékesokkenésének szabdlyozdsdval 6sszhangban, a 200e Ft beszerzési
érték alatti eszkozok esetében a selejtezési eljardst nem kell lefolytatni.

A Hasznositési €s selejtezési szabalyzat az elfogadasdval egyidejiileg hatdlyba 1ép.

Balla Tamas
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